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Anleitung Redaktoren - Websites Fachstellen und Gemeinden

Allgemein

Um Anderungen vorzunehmen, loggen Sie sich ein. Unten rechts finden Sie den entsprechenden
Link.

I https://ihre_Website/login

Sie loggen sich mit Ihrer E-Mail-Adresse ein.

E-Mail ®

‘ pia.sommer@rohberg.ch

Passwort @

Schwierigkeiten mit dem Anmelden? Hilfe erhalten.

Nun kénnen Inhalte erstellt und geandert werden.

Password andern

Ist das Passwort mal nicht auffindbar, dann kénnen Sie selbst ein neues setzen:

E-Mail ®

‘ pia.sommer@rohberg.ch

Passwort ®

Schwierigkeiten mit dem Anmelden? Hilfe erhalten. (
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Seiten erstellen

Das elementare Objekt einer Plone-Website ist eine Seite. Es ermdglicht Ihnen, neben Titel und
Kurzbeschreibung, einen formatierten Text auf Ihrer Website zu publizieren.

Eine Seite kann verschiedene Auspragungen haben: Seite, Nachricht, Publikation,
Meinungsbeitrage, etc....

Seiten bieten sich fur die Veroffentlichung von allgemeinen Informationen zur Pfarrei /
Fachstelle an.

Nachrichten sind vom Aufbau her gleich wie eine Seite und werden automatisch in
Ubersichtsseiten im Newsbereich angezeigt. Das Gleiche gilt fir Meinungsbeitrage, die
zusatzlich auf den Autor des Beitrags hinweisen.

Anzeigan

Hinzufiigen ~  Hinzufiigen...

Autor

Bild

(¥ EasyForm
Link

Ordner

Seite

ki Seite, Nachricht, Meinung, Publikation

Einschrankungen...
wor 3 Tagen

Seitentyp ®

O Seite

© Nachricht

O Meinungsheitrag
O Publikation

) Dossier

Ein separater Typ ist die Veranstaltung. Veroffentlichte Veranstaltungen, deren Ende noch
in der Zukunft liegt, werden automatisch auf den entsprechenden Ubersichtsseiten angezeigt.
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Autor

Ordner
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Einschrankungen...
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Anleitung Redaktoren - Websites Fachstellen und Gemeinden

Ubersichtsseite

Neben der einfachen Infoseite, der Nachricht, dem Meinungsbeitrag und der Veranstaltung gibt
es Ubersichtsseiten. Ubersichtsseiten fassen Informationen von mehreren Seiten, News,
Meinungsbeitragen, Veranstaltungen, etc. zusammen. Fur die Anzeige stehen drei Typen zur
Auswahl: Kachel, Hauptthema, Zusammenfassung.

Ubersichtsseite Typ Kacheln

Startseite -  Kirche aktuell

Katholische Kirche
TEES Kirche aktuell

Engagement AKTUELLE BEITRAGE Alle Beitrage >

Glaube & Feiern

Kirche aktuell

Uber uns
Aktuelle forum-Ausgabe Videos zu Ritualen in der Feri- iy “"“: Gl
200 Jahre Sebastian enzelt ‘r W
Kneipp Der perfekte Sommer 2

Suche Q

Kirche finden
PRO
Kontakt

Intranet (iKath)

Auszeit im Kloster Mariazell

Kopf frei flr Entscheidungen

Statt Madcheninternat junge Menschen als Gaste auf Zeit:

Suppere Das Kloster Mariazell in Wurmsbach am oberen Zirisee
Ziircher Forum der Religionen Apothekerin an der Europaal- o o

Hilfe bei Ubergriffen . o ee geht neue Wege. Ab Oktober konnen bis zu 10 Personen
Bericht 2020 zu Religi- das Klosterleben teilen und Hilfe bei Entscheidungen zu

= f v 5 o onsgemeinschaften «K"Che_r_' soll.en Be: Berufswahl, Studium und persénlichen Anliegen erhalten.

= = nachteiligte ins Zen- Welieriesen

Die Startseite ist von diesem Typ. Hier kann die Anordnung und Auswahl der angezeigten
Information frei gewahlt werden: Beispielsweise kann bestimmt werden, dass nur News und
Veranstaltungen zu einem bestimmten Thema angezeigt werden. Das Thema lasst sich
definieren als "alle News in einem Ordner", oder auch als "alle News mit einem bestimmten
Schlagwort".

Um eine neue Ubersichtsseite anzulegen, erstellen Sie eine Seite. Fiir die erstellte Seite wahlen
Sie die Ansicht "Mosaik".

Seite 5/ 40



Anleitung Redaktoren - Websites Fachstellen und Gemeinden

Die Bearbeitung einer Ubersichtsseite kann beginnen, sobald das Layout freigegeben ist: Dazu
bitte oben links "Layout > change > custom" wahlen. Daraufhin kénnen beliebige Elemente auf
der Seite platziert werden. Insbesondere sind die Auflistungen interessant, da so bestehende
Inhalte angeteasert werden konnen. Beispielsweise ist der Newsblock und auch der
Veranstaltungsblock der Startseite so eine Auflistung.

Bestehende Seiten kénnen in Ubersichtseiten umgewandelt werden, indem die Ansicht auf
"Mosaik" geandert wird.
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Anleitung Redaktoren - Websites Fachstellen und Gemeinden

Ubersichtsseite Typ Hauptthema

Startseite - Glaube & Feiern

1 :(r:tg:arl;its::e Kirche
Ziirich
Glaube & Feiern

Engagement Menschen aus 150 Landern sind im Kanton Zirich
katholisch. Katholisch sein - was bedeutet das heu-

| Glaube & Feiern te?

Kirche aktuell

Uber uns

Suche Q

Kirche finden Warum Glauben Katholisch sein

Medien Funf Griinde, warum Glaube wichtiger Die katholische Kirche ist mit ihren welt-
Kontakt denn je ist. weit 1,2 Milliarden Mitgliedern die zahlen-
Intranet (iKath) massig grasste christliche Konfession. Le-
Support sen Sie hier, worauf es dabei ankommt.

Dieser Typ bietet sich an, um in eine Thematik einzufihren, Bereiche des Engagements
vorzustellen, ohne auf konkrete Angebote einzugehen.

Die Erstellung eines Hauptthemas ist die einer Mosaik-Seite wie oben beschrieben. Der einfache
Weg um ein weiteres Hauptthema zu erstellen, ist ein bestehendes Hauptthema zu kopieren.

Die anzuzeigenden Unterthemen erstellen Sie, indem Sie hier im Hauptthema neue Seiten
hinzufugen.
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Ubersichtsseite Typ Zusammenfassung

Startseite - Engagement = Bildung & Kultur =  Kultur

1 Katholische Kirche
im Kanton
Ziirich Ku It u r

Die Kirche engagiert sich flir Kulturelles und Musikalisches, das
| Engagement aktuelle Diskussionen abbildet, christliche Werte thematisiert Kirchenmusik
oder den Glauben erleben ldsst. Kirchen & Architektur

Kultursponsoring

Glaube & Feiern

Klrche aktuell Unser Auftrag: Wir finanzieren vielseitige kulturelle Angebo-

Uber uns te, damit viele Menschen Gelegenheit haben, am gesellschaftli-

chen Leben teilzuhaben und mitzuwirken.

Suche a Kultursponsoring
b find Das kulturelle Engagement der Katholischen Kirche im Kanton Zurich ist vielseitig. Wir
K
HERE HRRRE: unterstlitzen Theaterstiicke, Ausstellungen, Konzert und Filme. Unser Auftrag: Projek-
Medien te unterstitzen, die das christliche Welt- und Menschenbild férdern und einen Beitrag
Kontakt zur Auseinandersetzung mit den Fragen der Zeit leisten.

Intranet (iKath)

Support Mehr zu Kultursponsoring >

Dies ist lediglich eine normale Seite, die Unterseiten enthalt.

Hierfur erstellen Sie via MenU ‘Hinzuflgen' eine neue Seite vom Typ "Seite" ( nicht "Nachricht").
Darin kdnnen dann, wenn gewulnscht, weitere Seiten erstellt werden. Diese werden automatisch
in der ursprunglichen Seite als Unterseiten aufgelistet.

In diesem Beispiel ist das Kultursponsoring Unterseite der Seite Kultur.
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Publikationen

Flyer, Broschuren, und Protokolle kénnen als Publikation auf einer Seite platziert werden.

c @ redaktion.zhkath.chjrelaunch-fachstellen/waldzh/ueber-uns/kirchgemeinde?_authenticator=f3cdd63dd6775e86399f37338deebd 291834901 b4 8 ¢ é

Engagement Ki rChgemEinde

Inhalte

s Sakramente Letzte Anderung 30.08.2021 19:03 I Beispiel fiir Publikation
Aktuelles Inhalt tber die Kirchgemeinde
Anzeigen
| iber uns
Hinzuitigen.,
prn = Die Kirchgemeinde schafft auf ihrem Gebiet die Voraussetzungen fiir die Entfaltung des kirchli-
chen Lebens. Sie arbeitet bei der Erfullung ihrer Aufgabe eng mit der Pfarrei und weiteren Grup-
pierungen zusammen. Die Organe der Kirchgemeinde sind die Kirchenpflege, die Rechnungsprii-
Aktionen fungskommission und die Kirchgemeindeversammlung. Die Kirchenpflege regelt die finanziellen,
personellen sowie strukturellen Angelegenheiten.
S Aufgabe und Kompetenzen von Kirchenpflege und der Rechnungspriifungskommission sind in
e der Kirchgemeindeordnung der romisch- katholischen Kirchgemeinde Wald geregelt. Die Kirch-
gemeinde beschliesst iber Budget, Jahresrechnung und Wahlen.
28 Freigabe
Beispiel fur Publikation
Version 30.08.2021
& Datei — 9.0 KB
Suche

5
2 acimin ! Handout Redaktoren

Eine Publikation gehdrt immer zu einer Seite oder Nachricht. Um also eine Publikation
zu erstellen, wechselt man zu der Seite oder Nachricht zu der man eine Publikation hinzufugen
mochte. Im Menu "hinzufligen" wahlt man "Seite".

Anzeigan

Hinzufiigen Hinzuf

Autor

rtletein
llungen

3 Tagen
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Anleitung Redaktoren - Websites Fachstellen und Gemeinden

Auf der Seite wahlt man den Typ "Publikation".

Seitentyp @

O Seite

© Nachricht

O Meinungsbeitrag
@® Publikation

O Dossier

Hier kann man nun das betreffende PDF hochladen. Andere Formate sind auch maglich.
Empfohlen ist das Format PDF, da dies selbst im Browser von jedem angeschaut werden kann,
ohne dass passende Software installiert sein muss.

Startseite - Uberuns - Kirchgemeinde

Seite hinzufugen

Seite, Nachricht, Meinung, Publikation

Standard Optionen und Call-To-Actions Links und Dateien Kategorisierung Freigabeze
Kontaktpersonen
Datei

Publikation, u.d.

Choose file | Kirchgemei...ald_2019.pdf
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Einfache Seite, Nachricht, Meinungsbeitrag

Eine neue Seite wird erstellt Gber das Menu 'Hinzufugen'.

Die Felder sind selbsterklarend. Wichtig sind Titel und Text. FUr Nachrichten braucht es fur die
Darstellung auf der Ubersichtsseite ein Teaser-Bild mit Seitenverhaltnis 4:3, eine Spitzmarke und
einen Eintrag im Feld "Beschreibung Themenseite".

Das Teaser-Bild einer Nachricht kann nachtraglich zugeschnitten werden. Dazu wahlen Sie
links in der Toolbar den Menu-Punkt "zuschneiden". Es 6ffnet sich eine Ansicht auf der vier
Skalierungen angeboten werden, die zugeschnitten werden kénnen. Zwei fur Portraits, zwei fur
Nachrichten, jeweils klein und gross.

Seiten werden zunachst privat erstellt. Sobald sie fertig getextet sind, kann man Uber das Menu
auf der linken Seite veroffentlichen.

Optional kann man das Freigabedatum editieren, um dafur zu sorgen, dass die Nachricht erst
spater live geht.

Der Text selber kann wie folgt gestaltet werden:

Text
Einfigen > Format > Bearbeiten > Tabelle > Werkzeuge > Ansicht >

Formate= > B » J » E >» E » E » E » T > > = > E oy = >
£ > 2> m >y H > By o

Jede Geburt eines Kindes ist ein einzigartiges Geschenk. Als Mutter oder Vater stehen Sie in besonderer Beziehung zu
Ihrem Kind. Sie wiinschen sich, dass sich dieses neue Leben in all seinen Moglichkeiten entfalten kann.

Bilder

Im Text kann mit Bildern gearbeitet werden. Hierzu gibt es drei Formate:

¢ Bild in Textbreite
¢ Bild klein rechts. Der Text umfliesst das Bild.
¢ Bild breiter als der Text. Dieses Format ist geeignet flir Diagramme und grosse Bilder.
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Text

Bearbeiten~ > Einflgen~ > Ansicht~ > Format~ > Tabelle~ > Werkzeuge~ >

& > # > Formate- > B » J » E » = > E > 2 - > E sy E >

LT
> Bl | @ 2

"’%>a°>l£l

Praesent JEk

s magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Curabitur blandit tempus porttitor. Curabitur

blandit tempus porttitor. Etiam porta sem malesuada magna mollis euismod.

Lorem ipsum dolor sit ar

ing elit. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget quam.
Vestibulum id ligula porta felis euismod semper. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Donec id elit non

mi porta gravida at eget metus. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Praesent commodo cursus

magna, vel scelerisque nisl consectetur et. Donec sed odio dui. Morbi leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at

eros. Maecenas sed diam eget ri

t non magna. Maecenas sed diam eget
amet non magna. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Fusce dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris

condimentum nibh, ut fermentum massa justo sit amet risus. Curabitur blandit tempus porttitor. Cras mattis

Bild einfligen

Wahlen Sie ein Bild. Es kann bereits auf der Seite sein (Internes Bild), ein Bild sein, dass Sie hochladen (Hochladen) oder ein Bild auf einer
externen Seite sein (Externes Bild).

InternesBild | Mochladen  Externes Bild

Aktueller Pfad: & / pfarrei-herz-jesu-hausen-am-albis /
news-und-veranstaltungen / news / brunch-im-garten

* frau_entspannt.jpg
e Sy Ibi o

veranstaltungen/news/brunch-im-

garten/frau_entspannt.jpg

Titel

Alternativer Text

als schrift

[ Zeige

Bildunterschrift

Textausrichtunt , 1eyipreite }

Seitenbreite
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Praesent commodo cursus magna, vel scelerisque nisl consectetur et.
Curabitur blandit tempus porttitor. Curabitur blandit tempus porttitor.

Etiam porta sermm malesuada magna mollis euismod.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing W; ™
elit. Cras justo odio, dapibus ac facilisis in, egestas eget ; .
quam. Vestibulum id ligula porta felis euismod
semper. Cras mattis consectetur purus sit amet fer-
mentum. Donec id elit non mi porta gravida at eget
metus. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adi-
piscing elit. Praesent commodo cursus magna, vel sce-
lerisque nisl consectetur et. Donec sed odio dui. Morbi
leo risus, porta ac consectetur ac, vestibulum at eros.

Maecenas sed diam eget risus varius blandit sit amet

non magna. Maecenas sed diam eget risus varius blan- |
dit sit amet non magna. Nulla vitae elit libero, a pharetra augue. Fusce
dapibus, tellus ac cursus commodo, tortor mauris condimentum nibh,
ut fermentum massa justo sit amet risus. Curabitur blandit tempus port-

titor. Cras mattis consectetur purus sit amet fermentum. Sed posuere

Video von Youtube einbetten

Zuerst brauchen wir die Adresse des Videos:

https:/fyoutu.be/U0xTePALhlY COPY

|:| Start at

Diese Adresse kann nun verwendet werden um das Youtube-Video im Text einer Seite
einzubetten.

Text
Einflgen Format > Bearbeiten > Tabelle »  Werkzeuge > Ansicht >
e ©E Medium > B > F > EE o E s E > oIZ o > IE y E oy E
il il e
E5 vorlage i

— Horizontale Linie
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Anleitung Redaktoren - Websites Fachstellen und Gemeinden

Youtube Shorts (kleine kurze Handy-Videos) sind etwas anders. Dafur bitte mit der rechten
Maustaste das Youtube-Sharing-Menu aufrufen und den Einbettungs-Code kopieren.

:NUESTRO
COMPROMISO?

Loop

Copy video URL

Copy video URL at current time
Copy embed code

Copy debug info

Troubleshoot playback issue

Stats for nerds

o (@zhkath Subscribed

Kirchensteuer spanisch Sujet Seelsorge und Gottesdienst .
9=

Dieser Code kann nun verwendet werden um das Youtube-Video im Text einer Seite
einzubetten.

Seite 14 [ 40



Anleitung Redaktoren - Websites Fachstellen und Gemeinden

Medien einfligen/bearbeiten X

Allgemain Einbetten Erweitart

Flgen Sie Ihren Einbettungscode hier ein:

<iframe width="456" height="811" src="https:/fwww.youtube.com/em-

| | bed/WvYBJwBygzl" title="Kirchensteuer spanisch Sujet Seelsorge und
Gottesdienst” framebgrder="0" allow="accelerometer; autoplay; clip-
board-write; encrypted-media; gyroscope; picture-in-picture; web-share"
alloefy Isu:rm:r'.-.~-.-..fiframc.:-|

Abbrechen ¥

Audio einbetten

Jugend und Kunst

Testnews mit Audio

Letzte A’.clerung 14.03.2024 10:10

14.Marz 2024 / 5t Bonifatius

P 000734 — o)

Es lassen sich Audio-Dateien von einer Adresse einer anderen Website einbetten oder auch
Audio-Dateien hier auf dieser Website hochladen und einbetten.

Falls die Datei nicht schon auf einer anderen Website zur Verfugung gestellt wird, und wir die
Datei lediglich geschickt bekommen haben, laden wir zuerst die Audio-Datei auf unsere Website
hoch. Dies ist Ublicherweise eine Datei mit der Endung mp4. Diese Datei kann dann eingebettet
werden.
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Katholische Kirche
im Kanton
Ziirich

Startseite Mews und Veranstaliungen MNews Testnews mit Audio

Testnews mit Audio

Letzte Anderung 14.03.2024 09:55

B | iEafusgewihlt 0 | JEMeuordnen | @ Hochladen | ™ W B n = % & G

Dateien hochladen [

Hochladen

Ziehen Sie Dateien von lhrem Computer in den Bereich unten oder klicken Sie auf die
Durchsuchen Schaltfldche.

Dateien hierher ziehen...

|D:nei wahlen

| [ Hochiladen

u kath_Chor_2023.mp4 5.1 ME

Wir kopieren uns die Adresse der Datei.

Seite 16 [ 40



Anleitung Redaktoren - Websites Fachstellen und Gemeinden

Startseite =

Katholische Kirche
im Kanton
Ziirich

-

Aktivititen und Gruppen

Letzte Anderung 14.03.2024 09,

@ kath_Peter_und_Paul.

Uber uns

News und
Veranstaltungen

Videos

Diese Adresse kann nun fur die Einbettung
werden.

News und Veranstaltungen -

MNews = Testnews mit Audio = kath_Peter_und_Paul.mp4

kath_Peter_und_Paul.mp4

57

Open Link in New Tab
Open Link in New Window
Open Link in Incognito Window

Save Link As...
Copy Link Address

Copy

Copy Link to Highlight

Search Google for "kath_Peter_und_Paul.mp4”
Print...

Translate Selection to English

Redux DevTools
O VisBug

in einer Seite oder einer Nachricht verwendet

Text

Einfligen Format »  Bearbeiten » Tabelle »  Werkzeuge »  Ansicht ¥

£ Medium & » B » I > E>» EHy E Yy B » 2 y =

> N > 9
. Vorlage
= Horizontale Linie
Text Medien einfiigen/bearbeiten X >
i Allgemein Einbetten Erweitert \si 3
Quelle https://redaktion.zhkath.ch/relaunch-fachstellen/st-£ | ? Sl > 3= = =

’ Abmessungen x |30 ¥ | Seitenverhdltnis beibehalten

Abbrechen >
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Jugend und Kunst

Testnews mit Audio

Letzte Anderung 14.03.2024 10:10

4.Marz 2024 /St Bonifatius

p 000734 —

Spezielle Textblocke

Fur FAQs und markante Zahlen stehen Templates zur Verfugung.
Fragen und Antworten (FAQ)

Haufige Fragen

> Wer kann getauft werden?

v Wie lauft eine Taufe ab?

Die Tauffeier kann im Rahmen eines Gemeindegottesdienstes oder als separate

Feier stattfinden. Zentrale Elemente der Feier sind
> das Bekenntnis zum christlichen Glauben und
> ein Bibeltext,
> der eigentliche Taufakt.

Der Taufling wird am Kopf mit Taufwasser Ubergossen und im Namen Gottes, des

Vaters, des Sohnes und des Heiligen Geistes getauft. Die Salbung mit Chrisamdl ist
ein Zeichen, dass jeder Mensch von Gott auserwahlt ist. Pate, Patin oder der Vater
entzindet an der Osterkerze die Taufkerze. Diese symbolisiert, dass Jesus Christus

dem Getauften ein Licht auf den Lebensweg sein soll
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Text /

Vorlage einfligen

X

otagen sz - | < —

FAQ, ...

> FAQ 1
> FAQ 2

> FAQ3

Markante Zahlen

Text

Vorlage einfiigen

Eckdaten

MEHR ALS

1700

aktive Sdngerinnen und Sanger

Weitere Optionen

¢ Schlagworter vergeben: Schlagworter verbessern die Auffindbarkeit innerhalb der
Website und auch via Suchmaschinen wie Google und Co.. Nachrichten, Veranstaltungen
und Seiten zu gemeinsamen Themen sollten mit gemeinsamen Schlagwaértern versehen

IN UBER

20

kirchennahen Choren

b,
r Vater stehen Sie in besonderer Beziehung zu
n Méglichkeiten entfalten kann.

\

»
r Vater stehen Sie in besonderer Beziehung zu
n Moglichkeiten entfalten kann.

\

werden. So werden sie automatisch miteinander verlinkt.
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Brunch im Garten

ABGELEGT UNTER: Familie

27.
November
2022

Chinderfiir

Wir mochten mit den
Kleinsten unserer Pfarrei al-

tersgerecht Gemeinschaft
erleben.

Das kénnte Sie auch interessieren

Schule kann was

Schulabschluss-Gottes-
dienst und Pfarreifest

Gemeinsame Schlagwérter bewirken automatische Empfehlungen. Hier haben die Nachricht "Brunch im Garten",
die Veranstaltung "Chinderfiir" und die Nachricht "Schulabschluss" das gemeinsame Schlagwort "Familie".

¢ Auf verwandte Inhalte verweisen. Neben der automatischen Verlinkung mittels
Schlagwortern, kdnnen verwandte Inhalte auch manuell verkntpft werden. Siehe unten in
der Sektion "Segmente".

¢ Auf konkrete Angebote hinweisen: Es kann via Call-To-Actions auf konkrete Angebote wie
Gruppentreffen hingewiesen werden.

¢ Slider Es kann ein Slider (Bildergalerie) hinzugefugt werden. Mehr dazu unten.

Segmente

Eine Seite lasst sich mit folgenden Segmenten aufwerten:

Kontaktbox
Verwandte Inhalte
Call to Action
Slider

Kontaktbox
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KONTAKT

Dienststelle Spital- und
Klinikseelsorge Katho-
lische Kirche Ziirich
Palliative Care
Beauftragte
Stellvertretende Dienst-

stellenleiterin und Pallia-
tive Care Beauftragte

Lisa Palm

Suche Q
044 266 12 95, 079 542 28 87
Hotline Palliative Care lisa.palm@zhkath.ch

Kontakt

Portal zhkath.ch 7

Um Kontaktdaten anzuzeigen, lassen sich im Reiter "Links" Personen auswahlen, die flr das
betreffende Thema zustandig und ansprechbar sind.

Seite bearbeiten

Seite, Nachricht, Meinung, Publikation

Standard Optionen und Call-Te-Actions Links und Dateien Kategorisierung Freigabezeitraum Urheber Einstellungen

Kontaktpersonen
x Lisa Palm

Die Personenprofile, die hier flr die Kontaktbox ausgewahlt werden, sind im voraus zu erstellen.
Dazu wechseln Sie zu einem Ordner der beispielsweise "Mitarbeitende" heisst. Hier fugen Sie ein
Personprofil zu (Typ "Autor").

Sollte der Typ "Autor" nicht zur Verfligung stehen, wenden Sie sich bitte an Ihren Webmaster.
Der Typ "Autor" wird nicht Uberall angeboten, um die Personenprofile an einem Ort zu buscheln
und nicht auf der Website zu verteilen.
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Inhalte l Uber uns
Aktuelles

Glaube und Feiern

Hinzufilgen... nt
Altor

agen - Rild

Datei

Seite 22 [ 40
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Verwandte Inhalte
Das konnte Sie auch interessieren

08. Januar 2022

Jugendgottesdienst
mit Brunch

Leckereien aus der Region

Jenseits des Gewohnten und Reden und Beten
doch katholisch

Bring dein Thema - wir
Oase fur Jugendliche reden druber

von Urs Meier

verwandte Inhalte

Dieses Segment wird verwendet, um auf ahnliche Inhalte aufmerksam zu machen.
So gehts:

1. Verweise einfugen.

2. Label fur den Block der Verweise auswahlen :

o Interesse: 'Das kdnnte Sie auch interessieren’
o oder Engagement: 'Unser Engagement geht weiter’

Seite 23 /40



Anleitung Redaktoren - Websites Fachstellen und Gemeinden

Seite bearbeiten

Katholische Kirche
im Kanton
Ziirich Seite, Nachricht, Meinung, Publikation

Standard Optionen und Call-To-Actions Links und Dateien Kategorisierung Freigabezeitraum Urheber Einstellungen

Engagement
Schlagworter
Glaube & Feiern Schlagwérter werden in der Regel benutzt, um Inhalte ad hoc zu organisieren.
i = Jugend | = Jugendarbeit || = Digitalisierung
| Kirche aktuell
Uber uns
Sprache

Testseiten Deutsch *

Verwandte Inhalte
Testumgebung (Staging)

Aktueller Pfad: # [ kirche-aktuell / spiritualitaet-seele

* Margot Kdssmann: "Gottes Geschichte zeigt sich in den kleinen Leuten"
[kirche-aktuell/spiritualitaet-seele/margot-kaessmann-unterschiede-sehen-die-nicht-trennen

§o)

Suche

Ausserdem werden weitere verwandte News und Veranstaltungen entsprechend den
gewahlten Schlagwortern angezeigt. Wenn also das Schlagwort 'Jugend' gewahlt wird, dann
werden News und Veranstaltungen angezeigt, die dasselbe Schlagwort verwenden.

Option Veranstaltungsblock

FUr eine Website mit vielen Veranstaltungen kann die Option eines separaten
Veranstaltungsblocks gewahlt werden. D.h. im Block "Verwandte Inhalte" werden nur News, aber
keine Veranstaltungen angezeigt. Stattdessen wird daruber ein separater Block mit verwandten
Veranstaltungen angezeigt. Verwandte Veranstaltungen einer Seite sind Veranstaltungen, die
Schlagwdrter haben, die auch fur die Seite gewahlt sind. Diese Option kann vom Webmaster
gewahlt werden.
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01. Januar
2022

Neujahrsfeuer

Cum sociis natoque penati-

bus et magnis dis parturi-
ent montes, nascetur ridi-

culus mus. Cras mattis con-

sectetur purus sit
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08. Januar 07. Mai 2022
2022
Jugendgottes- Familienbrunch

dienst mit Brunch

Leckereien aus der Region Mit Kind und Kegel

Das konnte Sie auch interessieren

Aktiv im Griinen

Jugendliche

Jenseits des Gewohnten und
doch katholisch

Oase fiir Jugendliche

von Urs Meier

verwandte Inhalte mit separatem Veranstaltungsblock

Seite 25/ 40
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Call to Action

MACH MIT Diesen Artikel KOMM VORBEI Gottesdienste
weiterempfehlen

Das Segment schliesst den eigentlichen Inhalt einer Seite ab und soll den Leser motivieren, aktiv
zu werden.

Siehe dazu den Reiter “call to action” in der Edit-Maske. Es gibt zwei Kategorien “mach mit” und
“komm vorbei”.

Seite bea“rbeiten

B Katholische Kirche
im Kanton
Ziirich Seite, Nachricht, Mein@i@LPublikation
Bearbeiten
Standard  Optionen und Call-To-Actions | Links und Dateien  Kategorisierung  Freigabezeitraum  Urheber  Einstellungen
Anzeigen
Abbrechen
Hinzufiigen. Engagement
empfohlen
Glaube & Feiern Cja®nein

| Kirche aktuell
Ankernavigation anzeigen.

" Uber uns ®ja O nein
Aktionen >
Testseiten
Easaiodl Hintergrundfarbe des Call to Action Blocks
Hexcode oder name: #00aa22, magenta, yeilow, ...
#D9017A
Testumgebung (Staging) List of Calls to Action A
Label Ziel des Call to Action SharingiSKategorie
Shi
Diesen Artikel we Intern | Extern  E-Mail ) Mach mit e
Suche Q Intern
Aktueller Pfad: f¢
Kirche finden
Medien
Kontakt * L u s
Shi
Intranet (iKath) | Gottesdienste Intern  Extern  E-Mail (>hatng Komm verbei
. Intern
Hilfe bei Ubergriffen ) .
Aktueller Pfad: #& / kirche-aktuell / spiri-
tualitaet-seele
= f v & i -
* Auferstehung will ge- xma‘
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ein. Kinder und Eltern erleben, dass sie von Gott gesegnet sind. Gerade weil der
Start ins Leben ihres eigenen Kindes mit schwierigen Erinnerungen zwischen
Hoffen und Bangen verbunden war.

Suche Q

Hotline Palliative Care

Kontakt

Portal zhkath.ch 7 Dankbar Gottesdienst feiern

= f v &

Slider / Bildergalerien kénnen folgendermassen erstellt werden:

¢ die entsprechende Seite aufrufen

* inder Toolbar “Inhalte” anklicken

e die Bilder hochladen

¢ alle Bilder auswahlen

e den Button “Eigenschaften” anklicken

* “in den Slider aufnehmen” auswahlen und speichern
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# | EAusgewahit3 | liNeu

® Hochladen Tom B ©“ % & G Suchen

r Patienten & Angehtrig
| Eigenschaften andern

& / Dienstleistun:

Freigabedatum Status

Eal Dankbar Gottesdienst feiern Datum eingeben... Zelt eingeben..

| Ablaufdatum
[Eal Spitalseelsorgerin Lisa Palm mit den kleinen Bes

Besuchern Datum eingeben... Zelt eingeben..

Urheberrecht
Eal Geschichten pragen die Dankfeier
A
| Ersteller
< - > » Anzeigen: 15 30 50 | |
Beitragende

Von Navigation auschlieBen
Oua

O Nein
\ In Slider aufnehmen

® Ja
O Nein

PDF-Vorschau

Soll ein PDF nicht nur verlinkt, sondern in einer Vorschau direkt angezeigt werden, so kann man
dies tun, indem man das PDF hochladt und als Slider markiert.
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Startseite -

Katholische Kirche
im Kanton
Ziirich

Aktivitaten und Gruppen

Sakramente

Uber uns

News und
Veranstaltungen

Karte

MNews und Veranstaltungen - News = Ausflug nach Einsiedeln

Jugend und Familie

Ausflug nach Einsiedeln

Letzte Anderung 03.05.2023 11:15

03. Februar 2022 / Plone site

Martedi 2. 5. 2023
Biilach It /Dt ore 9.15 con caffé, cornetti

Giovedi 4. 5. 2023

Biilach  ore 19.00 Rosario meditato

‘Venerdi 5. 5. 2023
Niederhasli ore 18.00 It / Dt Rosario

Sabato 6. 5. 2023
Embrach ore 16.30
Regensdorf ore 19.30

Ausflug nach Einsiedeln

Letzte Anderung 03.05.2023 11:15

S Ausgewdhit0 | JENeuordnen | @® Hochladen™]

e

1Y = BRI

& / News und Veranstaltungen / News / Ausflug nach Einsiedeln

O

O

Titel

l». 2023-05 Agenda MCLI Flugh Maggio.pdf

waaiche e MisSione Cattolica di Lingua Italiana Flughafen - Unita Pastorale
Hrae Rosenweg 5. 8302 Kloten — CH  Tel: 044 813 47 55

Agenda della Missione — Maggio 2023

Domenica 14. 5. 2023 Festa d. Mamma

Biilach ore 9.45
Kloten ore 10.00
Dielsdorf ore 11.15

Glattbrugg ore 11.30
Mercoledi 17.5.2023

Bitlach Incontro degli amici ore 14.30

Giovedi 18. 5. 2023 Ascensione
Kloten ore 10.00
Biilach ore 10.30
Glattbrugg ore 11.30

Suchen

Letzte Anderung Freigabedatum Status

03.05.2023 11:15

Seite 29/ 40
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Datei bearbeiten

Damit konnen Sie eine Datei auf die Website hochladen.

Standard Kategorisierung Freigabezeitraum Urheber Einstellungen

Sichern

Abbrechen

Titel
2023-05 Agenda MCLI Flugh Maggio.pdf

Beschreibung

Datei ®
= 2023-05 Agenda MCLI Flugh Maggio.pdf — PDF-Dokument, 264 KB

® Vorhandene Datei behalten
O Mit neuer Datei ersetzen

No file chosen

In Slide aufnehmen
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Reviewing

Ist eine Seite fertiggestellt, so kann sie veroffentlicht werden. Wird links im Menu der Status auf
Jveroffentlicht” geandert, so steht die Seite ab sofort Besuchern der Website zur Verfugung.

Sollen Events oder News nur fur einen gewissen Zeitraum Teil der Website sein, sprich 6ffentlich
sein, dann lasst sich das im Bearbeitungs-Modus terminieren. Hier kann nicht nur ein
Ablaufdatum konfiguriert werden, sondern auch ein Freigabedatum. Vorbereitete Seiten konnen
so auf ein bestimmtes Datum hin veroffentlicht werden.
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Seite verschieben

Ist eine Seite oder ein anderes Objekt noch nicht dort wo es hingehort, so kann es verschoben
werden.

* die Seite ausschneiden
* Seite am Zielort einfugen

Seite 32 /40
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Dossier und Schlagwaorter

Seiten, Nachrichten und alle anderen Objekte lassen sich verschlagworten. Damit sind wir beim
Thema Dossier. Hiermit lassen sich Objekte zu einem bestimmten Thema an einem Ort
zusammengefasst anzeigen.

Die Verschlagwortung der Seite bewirkt zweierlei.

Erstens ist die Seite so nicht nur unter den Begriffen im Text und Titel auffindbar, sondern auch
unter den vergebenen Schlagwortern. Dies nicht nur innerhalb der Suche auf der Website
selber, sondern vor allem und sehr wichtig, in der Suche mit Tools wie Google und Bing.
Ausserdem kann der Besucher verwandte Informationen anzeigen lassen, indem er auf eines
der angezeigten Schlagworter klickt.

dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nullam quis risus eget
urna mollis ornare vel eu leo.

ABGELEGT UNTER: Familie

Zweitens, lassen sich mithilfe der Schlagworter Dossiers bilden. Dafur erstellen Sie eine
Ubersichtsseite. Darin schranken Sie einen Block vom Typ ‘Content Listing’ auf bestimmte
Schlagworter ein.

Die Ubersichtsseite zeigt also bestehende Objekte wie Seiten, Nachrichten und
Meinungsbeitrage unter neuem Aspekt an einem beliebigen Ort in der Navigation an. Ein
Beispiel fiir so ein Dossier ist das Thema Okologie, wozu Seiten unter 'Spiritualitit' und auch
unter Termine und 'Junge Kirche' abgelegt sind.
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Suche Q

Kirche finden
Medien
Kontakt
Intranet (iKath)

Support

Hilfe bei Ubergriffen

Katholische Kirche
im Kanton
Ziirich

Engagement
Glaube & Feiern
Kirche aktuell

Uber uns

Suche Q

Kirche finden
Medien
Kontakt
Intranet (iKath)

Support

Hilfe bei Ubergriffen

= f v & o
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Okologie

Nachhaltig Kirche leben
Die Verantwortung fur die Zukunft der Schopfung ist ein gesell-
schaftspolitischer Auftrag an die Kirche und fordert aktives Tun in
Pfarreien und Kirchgemeinden.

Auf der Startseite verlinktes Dossier

Startseite = Kirche aktuell = Gesellschaft & Politik = Nachhaltig Kirche leben

Nachhaltig Kirche leben

Die Verantwortung fir die Zukunft der Schopfung ist ein gesellschaftspolitischer Auftrag an die Kirche
und fordert aktives Tun in Pfarreien und Kirchgemeinden.

Okologie und Kirche

Die bedrohliche Umweltzerstdrung fordert heraus, unsere Umwelt als ein Geschenk Gottes zu sehen, das
wir fur nachfolgende Generationen erhalten missen. Verantwortung fur die Bewahrung der Schépfung
bewusst wahrnehmen, beginnt mit kleinen Schritten, sei es im persénlichen Alltag, aber auch in der Pfar-
rei und Kirchgemeinde. Die Umweltenzyklika «Laudato si» von Papst Franziskus 7 ist eine grosse Ermuti-
gung, zu handeln. Im Dossier Nachhaltigkeit zeigen wir gelungene Beispiele aus unseren Pfarreien und
Kirchgemeinden. Zur Nachahmung empfohlen!

23. September
2021

Essen bewegt! Fiir
mehr Nachhaltigkeit.

Fir mehr Nachhaltigkeit in Kirch-
gemeinden. Okumenische Im-
pulsveranstaltung.

Laudato-si-Garten im Kloster Fahr Klir gung und beit

+Alles, was lebt, hat ein
Lied in sich”

von Judith Samson

«Rise up in church»

von Tobias Holzer

Ansicht des Dossiers
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Spitzmarke
Label auf libergeordneter Themenseite

Okologie

Verbleibende Zeichen: 17 (8/25)

Seitentyp ®
O Seite O Nachricht © Meinungsheitrag O Publikation ® Dossier

Seitentyp "Dossier"

k
Properties

Standard  Optionen und Call-To-Actions  Links und Dateien  Kategorisierung | Freigabezeitraum  Urheber  Einstellungen
Schlagwbérter

Schlagwarter werden in der Regel benutzt, um Inhalte ad hoc zu organisieren.
|x Okologie | *x Umweltschutz |[x Nachhaltigkeit || Klima |

Verschlagwortung von Seiten und Nachrichten um in einem Dossier angezeigt zu werden
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Formulare

Sie haben einen Versand fur Informationsbroschiren oder bieten Veranstaltungen und Kurse
an, zu denen Anmeldungen erwartet werden. Hier bieten sich Online-Formulare an. Bei
Bestellung / Anmeldung werden Mails an Ihr Buro verschickt und optional auch eine Bestatigung
an den Bestellenden, bzw. den Teilnehmer, der sich angemeldet hat.

Erstellen Sie ein Formular und erganzen Sie die gewlnschten Felder.

Tipp: Gestalten Sie auch die Seite nach der Bestellung / Anmeldung.

L’ Bearbeiten

Anmeldung Kurs

Your E-Mail Address ®

Lo U E S | Engagement

Sakramente

g Aktuelles
Betreff ®
& Adionen Aktionen
Ausschneiden
Kopieren
Einfligen Kommentare @

Léschen
Umbenennen

URL-Verwaltung

Exportieren

Importieren

Gi herte Daten
Formular Felder bearbeiten

Formular Aktionen bearbeiten

Denken Sie daran den Empfanger der E-Mails zu setzen. Dieser erhalt pro Verwendung Ihres
Formulars eine E-Mail.
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arrei St. Burkard
(@ vor4Tagen
persichtsseite Test

1‘ Freigabe

Formular Felder bearbeiten

* Formular Aktionen bearbe:ﬁ;n

Pfarrei

i mailer - Mailer

# Mailer

‘ Sichern H XML Aktionsmodell bearbeiten

Seite 37 / 40
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Name des Kindes

Your E-Mail Address ®

Betreff ®

Kommentare ®

Add new action...

>

Settings...

Auch Formulare lassen sich kopieren. Sie haben bereits mindestens ein Formular auf
Ihrer Website. Kopieren Sie dieses und fugen es an der gewlnschten Stelle ein.

x
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Footer

Der Footer ist editierbar.

Seelsorge fiir Kranke in der Corona-Krise
3. Mérz 2021 «Joker im Klinikalltag» ]

Spital-Seelsorge in Pandemie

sucha 22. Februar 2021 Tragddien und zerbrochene Traume -

Hotline Palliative Care
Kontakt

Portal zhkath.ch 7

= f W

Q)]

Spital- und Klinikseelsorge
olischen

© Katholische Kirche im Kanton Zurich

Beispiel Footer

‘,1) Darstellung »

Fortletein- Fortleteinstellur
stellungen )

Alle...
Tagen Fusszeile

Linke Spalte

Rechte Spalte
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Text & Anzuzeigender Text

Bearbeiten Einflgen Ansicht Format Tabelle Werkzeuge

o rome- B 7 ER=zss g 222wl
Hotline Palliative Care
Mo-Fr 9-17h

Tel. 044 554 46 66

Mehr erfahren

P

text/html ~

Highlight portlet e
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Rechtliches

Diese Schulungsunterlagen sind urheberrechtlich geschiitzt und stehen unter einer
Creative-Commens-Lizenz zu folgenden Bedingungen:

Namensnennung
Sie mUssen den Namen des Autors nennen.

Keine kommerzielle Nutzung
Dieses Werk darf nicht fur kommerzielle Zwecke verwendet werden.

Weitergabe
Dieses Werk darf nicht verandert werden.

Plone und das Plone-Logo sind eingetragene Warenzeichen der Plone Foundation.
Alle anderen verwendeten Warenzeichen befinden sich im Besitz ihrer jeweiligen
Eigentimer.
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